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Introduction

Ce guide est concgu pour vous aider a démarrer avec Read&Write pour Google Chrome.

Avant de continuer, nous vous recommandons de regarder notre courte vidéo d'introduction a

Read&Write pour Google Chrome .

Une fois que vous avez terminé de parcourir ce guide, vous pouvez trouver plus d'informations

et de ressources dans la section Lecture et écriture de Texthelp Academy . Celui-ci contient des

vidéos de présentation, des instructions d'installation, du matériel d'apprentissage et bien plus

encore.

Que pouvez vous faire d'autre?

Le message « Que pouvez-vous faire d'autre ? » Les sections répertorient diverses
fonctionnalités et parameétres supplémentaires qui ne sont pas inclus dans ce guide. Pour plus
d'informations, consultez le guide de formation complet ou les vidéos de présentation sur

Texthelp Academy.

Autres versions de Read&Write

Bien que ce guide se concentre sur Read&Write pour Google Chrome, la méme fonctionnalité
est disponible dans Read&Write pour Microsoft Edge. Read&Write est également disponible

sous forme d'application de bureau pour Windows et Mac.

Ce guide suppose que vous disposez d’une version premium de Read&Write. Bien que les
versions gratuites puissent aider n'importe qui a travailler avec du texte, elles manquent de
nombreuses fonctionnalités telles que les dictionnaires, la prédiction de mots et la vérification

orthographique.

N'oubliez pas que tous les enseignants et éducateurs peuvent bénéficier gratuitement de

Read&Write premium dans le cadre du programme Free for Teachers de Texthelp .



https://academy.texthelp.com/read-and-write-education/introduction/
https://academy.texthelp.com/read-and-write-education/introduction/
https://academy.texthelp.com/read-and-write-education/
https://www.texthelp.com/products/free-for-teachers/

W texthelp

Remarque : les licences Premium Read&Write incluent toutes les plates-formes ; vous pouvez

utiliser Read&Write pour Windows, Mac, Chrome ou Edge selon vos besoins.
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1. La barre d'outils

Read&Write for Google Chrome est une extension qui ajoute une barre d'outils a Google

Chrome. Cela signifie que la barre d'outils ne fonctionne que dans la fenétre Chrome.

La barre d'outils Lecture et écriture varie en fonction du site Web (ou de |'application Web) que
vous utilisez : elle peut étre ancrée ou flottante et affiche uniquement les boutons des

fonctionnalités qui fonctionnent avec le site Web actuellement ouvert.

Exercice 1. Démarrage de Read&Write

Dans cet exercice, vous allez vous assurer que |'extension Read&Write est installée et

apprendre a ouvrir la barre d'outils.

1. Ouvrez Google Chrome, assurez-vous que vous étes connecté a votre compte Google,

puis accédez a un document Google Docs .
2. Labarre d'outils Lecture&Ecriture est-elle apparue ?

Pour certains sites Web et applications Web, tels que Google Docs, la barre d'outils

Lecture et écriture s'ouvre automatiquement, en haut de votre fenétre Chrome :

& > (€ @ docsgoogle.com/document/d/TvWTKrDpBROWvoDOmPV-8ihxr¥n-gshnnVRAIFVBZ TO/edit# = w 4 & 0O

C ¥ MWEP>PIHEN » 2O B ¢ £ £ &£ 2 ¢ =0 6 a o X
Read&Write for Google Chrome Training Guide ¥ B O ~ B - m .
File Edit View Insert Format Tools Extensions Help Lastedit was 2 minutes ago

e~ o~ AP 100% ~ Normaltest -~ OpenSans ~ - 12+ B I U A S e BE- =+ = e £~ A B

1 - 1 2 3 4 5 6w 7

- -

Introduction

This guide is designed to help you learn how to use Read&Write for Google
w Chrome. As well as learning how to use the many features, you'll also learn how
to set up the software so that it works exactly the way you want it to.
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3. La barre d'outils peut étre masquée , c'est-a-dire réduite a un onglet discret :

nt#heading=h.nmmmun—gl * & s W » @ :
e o [N e

o BE- = 1= - /-~ @

| 1 B gt | T

Si vous pouvez voir l'onglet Lecture et écriture, cliquez dessus pour afficher la barre

d'outils compléte.

4. Sila barre d'outils Read&Write ne s'ouvre pas automatiquement, que ce soit dans son

intégralité ou sous forme d'onglet, vous pouvez |'ouvrir manuellement en cliquant sur

I'icone de piéce de puzzle violette de Read&Write .ﬂ, en haut a droite de votre

fenétre Chrome :

® w|d|n €

-

= Motloggedin Talk Contributions Create account Log in

Read Edit Viewhistory | Search Wikipedia Q|

5. Vous ne voyez pas I' ﬂicéne ? Cliquez sur |'icone *Extensions et vérifiez si

Read&Write figure dans votre liste d'extensions Chrome. Si c'est le cas, cliquez gpour

I'épingler a votre barre d'outils.

6. Si Read&Write ne figure pas dans votre liste d'extensions, installez-le a partir du Chrome
Web Store .


https://chrome.google.com/webstore/detail/readwrite-for-google/inoeonmfapjbbkmdafoankkfajkcphgd
https://chrome.google.com/webstore/detail/readwrite-for-google/inoeonmfapjbbkmdafoankkfajkcphgd
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Exercice 2. Comprendre la barre d'outils

Dans cet exercice, vous verrez deux versions différentes de la barre d'outils, découvrirez

certains de ses boutons et déplacerez la barre d'outils dans la fenétre Chrome.

1. Ouvrez un document dans Google Docs et assurez-vous que la barre d'outils Lecture et

écriture est visible :

&« > C @ docs.google.com/document/d/TvVWTKrDpBROWvoDQmPV-8ihxrYn-g6hnnVRdIFVBZTO/edit# 2 -ﬂ » 0O .
C ¥ ME >IIEN-SO®SE O HBH £ £ 2 2 =0 6 A X
Read&Write for Google Chrome Training Guide E e ~ B -

File Edit View Insert Format Tools Extensions Help Lastedit was 2 minutes ago
o~ @ A P 100% v | Normaltext v OpenSans v - 12 + B I U A & oo BHr =~ 1= £ oA B
1 - 1 F 3 a 5 6w 7
- .
Introduction
@

This guide is designed to help you learn how to use Read&Write for Google
w Chrome. As well as learning how to use the many features, you'll also learn how
to set up the software so that it works exactly the way you want it to.

. A R . . P
2. Cliquez sur Masquer , a l'extréme droite de la barre d'outils, pour réduire la barre

d'outils en un onglet :

3. Cliquez sur I'onglet pour afficher a nouveau la barre d'outils.

4. Passez votre souris sur le bouton . Vous verrez |'info-bulle « Jouer » .

5. Passez votre souris sur le bouton. Vous verrez l'info-bulle " Dictionnaire " .
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A partir de maintenant, si vous avez du mal a vous rappeler ce que fait une icone, passez

votre souris dessus pour voir son info-bulle.

6. Ensuite, nous ouvrirons une version légérement différente de la barre d'outils. Accédez

a la page Wikipédia suivante :

https://en.wikipedia.org/wiki/International trade

7. Cliquez .ﬂpour ouvrir la barre d'outils Lecture et écriture.

La barre d'outils Lecture et écriture doit apparaitre en haut de votre fenétre Chrome,

comme ceci :

l \ (s _

&« > C @ enwikipedia.org/wiki/International_trade = % 4 & 0O '

+ & N ME >IIENPE O H & £ £ & 20 =5 &6 -~ X

International trade % 64 languages

Contents [hide] Aricle Talk Read Edit View history
(Top) From Wikipedia, the free encyclopedia
Characteristics of global
trade This article has multiple issues. Please help improve it or discuss these [show]
Differences from domestic issues on the talk page. (Learn how and when to remove these template messages)
trade

) International trade is the exchange of capital, goods, and services across intemnational Part of & series on
History borders or territories!'! because there is a need or want of goods or services ¥ (see:
Theories and models World economy)
Most traded export In most couniries, such trade represents a significant share of gross domesiic product

roducts
P (GDP). While international trade has existed throughout history (for example Utiarapatna

8. Vous voyez en quoi cette version de la barre d'outils est différente de la version de

Google Docs ?

e Docs — la barre d'outils est ancrée en haut de |'application Web Google Docs.
D'autres applications Web qui utilisent la barre d'outils ancrée incluent Google

Slides, Microsoft Word Online et Microsoft PowerPoint Online.

e Web — la barre d'outils flotte au-dessus de |la page Web actuelle (mais toujours
dans la fenétre Chrome). La barre d'outils flottante apparait pour la plupart des

pages Web.


https://en.wikipedia.org/wiki/International_trade
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Notez que la barre d'outils contient différents boutons selon le site Web ou I' application

Web que vous utilisez.

._I_.

pouvez maintenant déplacer la barre d'outils dans la fenétre Chrome. Relachez le

Cliguez et maintenez le bouton situé a I'extréme gauche de la barre d'outils. Vous

bouton de votre souris lorsque vous étes satisfait de sa position.

Que pouvez vous faire d'autre?

Les options de fonctionnalités de Read&Write vous permettent de :
e Masquez les boutons de la barre d'outils que vous n'utilisez pas.

e Modifiez I'ordre des boutons de la barre d'outils.

10



W texthelp

2. Synthese vocale

La lecture de texte a voix haute est I'une des fonctionnalités les plus importantes de
Read&Write. Vous pouvez facilement faire lire votre texte a haute voix dans Google Docs et sur
de nombreux autres sites Web, et vous pouvez choisir parmi une variété de voix et de vitesses

de lecture différentes.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités de synthése vocale .

Exercice 1. Lire a haute voix le texte de Google Docs

Dans cet exercice, vous apprendrez a faire en sorte que Read&Write lise a haute voix du texte a

partir de Google Docs.
1. Assurez-vous que le son de votre ordinateur est activé.
2. Ouvrez un document dans Google Docs.

3. Assurez-vous que la barre d'outils Lecture et écriture est visible.

Vous devrez peut-étre cliquer sur la piece violette du puzzle .mou sur I'onglet Lecture

et écriture.

4. Cliquez a I'endroit ou vous souhaitez que la lecture commence.

5. Cliquez sur Lecture dans la barre d'outils Lecture et écriture.
Read&Write met en évidence la phrase actuelle et la lit a haute voix .

Par défaut, Read&Write continue de lire a partir de ce point. Si vous souhaitez qu'il
s'arréte apres chaque paragraphe, accédez a Paramétres > Parole et décochez la case

Lecture continue .

6. Pendant la lecture du texte a haute voix, cliquez sur Pause

11
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Le discours s'arréte mais tout surlignage reste visible.

7. Cliquez a nouveau sur Pause
La parole reprend la ou vous l'aviez interrompue.

8. Cliquez sur Arréter

La lecture s'arréte et toute surbrillance disparait .

A I'aide des boutons Lecture , Pause et Arrét

vous est lu.

, vous pouvez contréler ce qui

Les mémes fonctions fonctionnent dans Microsoft Word Online, Google Slides, etc. Essayez-le !

12
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Exercice 2. Lire a haute voix du texte provenant d'autres
sites Web

Dans cet exercice, vous apprendrez a faire en sorte que Read&Write lise a haute voix du texte

provenant de Wikipédia et d’autres sites Web.

1. Ouvrez Google Chrome et accédez a la page Wikipédia que nous avons utilisée

précédemment :

https://en.wikipedia.org/wiki/International trade

2. Cliquez .ﬂpour ouvrir la barre d'outils Lecture et écriture.

3. Sélectionnez le texte que vous souhaitez faire lire puis cliquez sur Jouer

Read&Write commence la lecture a partir de votre sélection, en mettant en

surbrillance :

l LY (R e = _

€& > €@ @ enwikipedia.org/wiki/International trade w ¥ 4 0» 0O ’

+ & o M3 > IHHENPLE O B K £ 2= 5 @ X

International trade ¥ 64 languages v

Contents [hide] Article  Talk Read Edit View history
(Top) From Wikipedia, the free encyclopedia
Characteristics of global
trade This article has multiple issues. Please help improve it or discuss these [show]
Differences from domestic issues on the talk page. (Learn how and when to remove these template messages)
trade

_ International trade is the (SRSREueE of capital. goods, and services across international Part of & series on
History borders or territories!" because there is a need or want of goods or services.” (see: World trade
Theories and models World economy) S
M”z‘ "f‘ded export In most couniries, such trade represents a significant share of gross domestic product

roducts
P (GDP). While international trade has existed throughout history (for example Utiarapaina

4. Comme dans l'exercice précédent, essayez les boutons Pause et Stop

5. Ensuite, cliquez sur Hover Speech pour activer la parole au survol.

13
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Le bouton est maintenant en surbrillance = tandis que la majeure partie du reste de
la barre d'outils est grisée. Tous les mots sur lesquels vous passez le pointeur de votre

souris seront lus a haute voix.

Passez le pointeur de la souris sur la rubrique « Commerce international », en haut de la

page.
Read&Write met en avant « Commerce international » et le lit a haute voix.

Lorsque le survol est activé, vous pouvez passer le pointeur de la souris sur un mot pour
le lire. Read&Write essaiera de lire des expressions ou des phrases entiéres, en les

surlignant si possible.

Remarque : La parole en survol fonctionne mieux avec la lecture continue désactivée.

Vous pouvez trouver ce parametre sous Parameétres > Parole .

Cliquez sur le discours de survol = encore une fois pour |'éteindre.

Accédez a certains des sites Web que vous utilisez fréquemment et essayez de les lire a

haute voix a I'aide de Read&Write.

Remarque : Si ni Play ni Hover Speech pouvez lire une partie d'une page

=
]

L

Web, vous pourrez peut-étre utiliser Screenshot Reader a la place. Nous y

reviendrons plus tard.

14
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Exercice 3. Changer la voix et la vitesse de lecture

Si vous n'aimez pas la voix utilisée pour lire le texte, vous pouvez la modifier.

Dans cet exercice, vous apprendrez a modifier la voix et la vitesse de lecture de Read&Write.

1. Cligquez sur Plus , a I'extréme droite de la barre d'outils, puis cliquez sur

Parameétres pour ouvrir la fenétre Parameétres de Read&Write.
2. Sur la gauche de la fenétre, cliquez sur Parole .

La page Parole contient des parameétres qui contrélent la maniere dont Read&Write

parle :
4F Settings Speech

Speech Voice
Prediction English (UK) Female Serena W

Speed
Check It

0 50 100

50

Screen Masking

Reading
Language Continuous reading
Features Speak As | Type

Speak on each word

Theme Speak on each sentence

Translation
Accounts

French - francais ~
About
® Cancel

W texthelp @
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3. Sélectionnez une autre voix dans la liste déroulante Voix .

La liste contient toutes les voix disponibles, en commengant par les voix Read&Write de

haute qualité et en terminant par les voix de Microsoft et de Google.

Chaque voix a une langue associée, par exemple « UK English Daniel » et « French
Audrey ». Pour de meilleurs résultats, vous devez toujours sélectionner une voix qui

correspond a la langue du texte qu'elle lira.
4. Utilisez le curseur Vitesse pour modifier la vitesse de lecture.

5. Cliquez sur OK pour enregistrer les modifications et fermer la fenétre Parametres.

6. Pour tester la nouvelle voix, sélectionnez du texte et Play ' .

7. Répétez les étapes ci-dessus jusqu'a ce que vous trouviez une voix que vous aimez et

une vitesse qui vous convient.

Remarque : N'oubliez pas que vous pouvez modifier la vitesse de lecture a tout
moment. Par exemple, si vous lisez un document compliqué ou difficile, vous
souhaiterez peut-étre le ralentir. Alternativement, si vous parcourez un grand nombre

de textes familiers, vous souhaiterez peut-étre qu'ils soient lus plus rapidement.

Que pouvez vous faire d'autre?

Les parameétres vocaux de Read&Write vous permettent de lire votre texte a haute voix
pendant que vous tapez — soit lorsque vous terminez chaque mot ou chaque phrase. C'est idéal
pour confirmer que vous avez tapé les mots souhaités et pour réviser les phrases au fur et a

mesure que vous les écrivez.

16
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3. Lecteur de capture d'écran
>

fonctionnalités permettant de vous faire lire le texte d'un document ou d'une page Web.

L )

Dans la plupart des cas, vous pouvez simplement utiliser le Play ou le Hover Speech
Cependant, il existe des cas ou le texte est « inaccessible », c'est-a-dire qu'il ne peut pas étre

facilement lu par Read&Write.

Des exemples de texte inaccessible incluent le texte dans des images, des diagrammes ou des
vidéos, ainsi que le texte encodé dans une page Web de telle maniére qu'il ne peut pas étre
sélectionné ou traité normalement. Pour lire du texte inaccessible sur une page Web, vous

devez utiliser le lecteur de capture d'écran.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités de Screenshot Reader .

Exercice 1. Utilisation du lecteur de capture d'écran

Dans cet exercice, vous apprendrez a lire du texte inaccessible a partir d'images.

1. Ouvrez Google Chrome et accédez a la page Wikipédia que nous avons utilisée dans les

exercices précédents :

https://en.wikipedia.org/wiki/International trade

2. Cliquez ﬂpour ouvrir la barre d'outils Lecture et écriture.

3. Regardez dans le coin supérieur gauche de la page, ou se trouve le logo Wikipédia. Ceci

est un exemple de texte codé dans une image plutét que sous forme de caracteéres.

Notez que vous devrez peut-étre déplacer la barre d'outils Lecture et écriture avant de

pouvoir voir le logo Wikipédia.

r—a
[ | |

Lx

4. Cliquez sur Lecteur de capture d'écran dans la barre d'outils Lecture et écriture.

Le lecteur de capture d'écran nécessite l'installation de sa propre extension. Si I'

17
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extension n'est pas installée, vous serez invité a l'installer a partir du Chrome Web

Store. Installez I'extension, actualisez la page Wikipédia et réessayez.

Remarque : Une fois Screenshot Reader installé, vous pouvez cliquer sur son q icOne,
en haut a droite de votre fenétre Chrome, pour y accéder directement. Vous devrez
peut-étre épingler le lecteur de capture d'écran a votre barre d'outils, comme nous
I'avons fait précédemment pour I'extension Read&Write, dans |' exercice Démarrage de
Read&Write .

5. Le pointeur se transforme en réticule | .

6. Cliquez et maintenez le bouton gauche de la souris dans le coin supérieur gauche du
texte « Wikipédia », juste en dessous du logo, et faites glisser un rectangle vers le coin

inférieur droit du texte.

Au bout d'un moment, Read&Write lit le texte a voix haute, en le surlignant, et des

icones apparaissent en bas a droite et en haut a droite de la boite :

W International trade - Wikipedia X

« => C @ enwikipedia.org/wikifInternational_trade

X
WIKIPEDIA ‘ Q, search Wikipedia

The Free Encyelopedia L\S

Al 1t
+ & & M p Il B x & 9

Vous pouvez utiliser ces icones pour lire, mettre en pause ou arréter la lecture, pour
copier tout le texte de la zone dans le presse-papiers ou pour fermer le lecteur de

capture d'écran.

7. Le texte a-t-il été lu correctement a haute voix ? Sinon, zoomez et réessayez. Plus le

texte est gros, plus il est facile a lire par le lecteur de capture d'écran.

18
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8. Vous pouvez utiliser le Screenshot Reader avec toutes sortes de sites Web. C'est génial

pour Google Maps, par exemple. Essayez-le !

19
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4. Créateur audio

Audio Maker de Read&Write peut convertir rapidement et facilement du texte en fichier audio
MP3. Vous pouvez ensuite copier le MP3 sur un appareil audio mobile, par exemple un iPod ou
un smartphone, et I'écouter quand et ol vous le souhaitez — en vous promenant par exemple

ou dans un bus.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités d'Audio Maker .

Exercice 1. Conversion de texte en fichier audio MP3

Dans cet exercice, vous apprendrez a convertir un passage de texte en fichier audio MP3.

1. Ouvrez Google Chrome, accédez a un site Web et assurez-vous que la barre d'outils

Lecture et écriture est visible.

Nous vous recommandons d'utiliser quelque chose avec une quantité de texte réaliste,
par exemple une page Wikipédia, un article d'actualité ou I'un de vos documents Google

Docs.

Par exemple, vous pouvez revenir a la page Wikipédia que nous avons utilisée

précédemment :

https://en.wikipedia.org/wiki/International trade

2. Sélectionnez un passage de texte, puis cliquez sur Audio Maker dans la barre

d'outils Lecture et écriture.

Le bouton Audio Maker affiche une barre de progression pendant que Read&Write

traite le texte. Pour les longs passages de texte, cela peut prendre un certain temps.

20
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Une fois terminé, le texte est enregistré dans votre dossier Téléchargements sous le
nom « AudioMaker.mp3 », avec une barre de notification apparaissant en bas de votre

fenétre Chrome :

&« > C @ enwikipedia.org/wiki/International_trade

et i bt T B L1 R I R PP [ -

S E A MEPHNENG®AEO R L LLREOER& -~ x

Characteristics of global

trade Local food g3

Er;zzfe”ces from domestic in the case of not the food production trade-offs in forms of local food and distant food production are controversial with limited studies

-omparing environmental impact and scientists cautioning that regionally specific environmental impacts should be considered. !
Efects of local food on greenhouse gas emissions may vary per origin and target region of the production. According to the 2022 IPCC
report on climate change, that in international trade net Carbon emissions has reduced between 2006 and 2016. 131181 A 2020 study
indicated that local food crop production alone cannot meet the demand for most food crops with "current production and consumption
patterns® and the locations of food production at the time of the: study for 72—89% of the global population and 100—km radiuses as of
Largest countries or early 2020 171181191 ghydies found that food miles are a relatively minor factor of carbon emissions, albeit increased food localization
regions by total may also enable additional, more significant, environmental benefits such as recycling of energy, water, and nutrients.2"! For specific
international trade foods regional diffierences in harvest seasons may make it more environmentally friendly to import from distant regions than more local
production and storage or local production in greenhouses. 2!

History

Theories and models

Most traded export
products

Top traded commodities
by value (exports)
Qualitative differences and economic aspects |[edit)

Observances
“ International trade versus Qualitative differences between substitutive products of different production regions may exist due te different legal requirements and
local preduction quality standards or different levels of controllability by local production- and governance-systems which may have aspects of security
Local food beyond resource security, environmental protection, product quality and product design and health. The process of transforming supply

as well as labor rights may differ as well

Qualitative differences

Local production has been reported to increase local employment in many cases. A 2018 study claimed that interational trade can -

[#] Audiomaker.mp3 ~ Show all b4

Remarque : les fichiers audio suivants sont enregistrés sous « AudioMaker (1).mp3 », «

AudioMaker (2).mp3 », etc.

3. Cliquez sur AudioMaker.mp3 , dans la barre de notification en bas de votre fenétre

Chrome, pour le lire sur votre lecteur multimédia par défaut.

Le texte sélectionné est enregistré en utilisant la voix et la vitesse spécifiées dans les
parameétres vocaux de Read&Write. S'il y a des images dans la sélection, leur texte

alternatif est inclus dans I'enregistrement.

4. Ouvrez votre dossier Téléchargements .

Si la barre de notification est toujours visible, cliquez sur la fleche a c6té du nom du

fichier audio et sélectionnez Afficher dans le dossier .
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Sinon, appuyez sur Ctrl+) pour ouvrir la liste des téléchargements de Chrome,

recherchez le fichier audio, puis cliquez sur son lien Afficher dans le dossier .
5. Recherchez AudioMaker.mp3 dans votre dossier Téléchargements.

Vous pouvez renommer le fichier audio en quelque chose de plus significatif, puis le

copier sur votre iPod, smartphone, etc.
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5. Vérifiez-le

Check It est I'outil de relecture de Read&Write. |l vérifie I'orthographe, la grammaire, les

majuscules, la ponctuation et les erreurs de mots prétant a confusion.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités Check It .

Exercice 1. Utilisation de Check It

Dans cet exercice, vous apprendrez a utiliser Check It with Google Docs.

1. Créez un nouveau document Google Docs et assurez-vous que la barre d'outils Lecture

et écriture est visible.
Copiez ou saisissez le texte suivant dans votre document :

Selon I'économiste, un pays vend des exportations uniquement pour pouvoir consommer
davantage d'importations. Depuis lors, la hausse des exportations n’est pas un gain réel.
Ils impliquent que quelqu’un d’autre profite des biens produits chez lui. Ils ne sont

bénéfiques a un pays que dans la mesure ou ils permettent a ses citoyens de consommer

davantage de produits importés — maintenant ou dans le futur.

Remarque : Le texte ci-dessus contient des erreurs volontaires que nous corrigerons

dans cet exercice, vous devez donc le copier exactement .

Google Docs signalera certaines des erreurs délibérées comme étant incorrectes, avec

des soulignements ondulés rouges. Notez les mots signalés par Google Docs.

Cliquez sur Vérifier dans la barre d'outils Lecture et écriture.

Read&Write vérifie le texte de votre document et signale tout mot éventuellement

incorrect avec un soulignement violet.
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& 2 C @& docs.googlecom/document/d/15WO0_CAjdwpP32QujEfwKx2XGI7fqNIRny628AFQIFVI/edit = ¥ 4 % 0O ,

cTrmiEriUNEN®AEOH L£LLLE OCEDG A e X
a International Trade (B Ll * B & o B e m .

File Edit View Insert Format Tools Extensions Help Lastedit was 5 minutes ago

e oo A, P 100% v Normaltext w | Inter ~ - 4 + BJIT UA S coFL~ =~ = g v A =
1 v 1 2 3 4 5 6 - 7
. . : 0
According to the econmist's view, a country sells exports only in order
@

too enjoy more consomption of imports. Higher exports are not a gain
in the true since. They imply that someone else is enjoying goods

N produced at home. They are benefical to a country only to the extent
that they enable it's citizens to consume more imports - now, or "

sometime in the future |

Le bouton est maintenant mis en surbrillance + pour indiquer que Check It est actif.
Existe-t-il des différences entre les mots signalés par Google Docs et Read&Write ?

5. Cliquez sur le mot économiste en utilisant le bouton gauche de la souris. Le menu

Vérifier apparait :

economist’s & [0 3
According to the econmist's view, a country sells exports only in order

too enjoy more consomntion of imports. Higher exports are not a gain

in the true since. Thi  conomist's else is enjoying goods

produced at home. ~ , s country only to the extent
economists

that they enable it's ore imports - now, or

: " economised's
sometime in the futL

© Ignore all

& Add to dictionary

6. Cliquez sur économiste pour effectuer la correction.

7. Répétez les étapes précédentes pour corriger toutes les erreurs dans votre document.
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Que pouvez vous faire d'autre?

Vous pouvez utiliser I' option Ajouter au dictionnaire pour ajouter des mots au vocabulaire de

Read&Write. Ceux-ci peuvent étre examinés a I'aide des parameétres Check It de Read&Write.

Dans les paramétres Check It se trouve également une option permettant de lire les

suggestions a voix haute lorsque vous passez votre pointeur dessus dans le menu Check It.

25



W texthelp

6. Prédiction

La fonction de prédiction de Read&Write fournit une liste de mots qui compléteront le mot que

vous étes en train de saisir. Il essaie également de prédire votre prochain mot.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités de prédiction .

Exercice 1. Utiliser la prédiction

Dans cet exercice, vous apprendrez a utiliser la prédiction pour vous aider a rédiger des mots et

des phrases.

1. Créez un nouveau document Google Docs et assurez-vous que la barre d'outils Lecture

et écriture est visible.

2. Cliquez sur Prédiction dans la barre d'outils Lecture et écriture.

i

Le bouton est mis en surbrillance « pour indiguer que la prédiction est active.
3. Tapez le texte suivant dans votre document :
C'est un ex

4. Voyez-vous comment la fenétre de prédiction, juste en dessous de votre texte,

commence a prédire des mots pour vous ?

Au fur et a mesure que vous tapez « ex », vous verrez une liste de mots commencant

par«ex »:
This is an ex|
1.Aexample
2. excellent
3. extremely
A_ooemort
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10.

11.

Passez la souris sur I'un des mots prédits avec le pointeur de votre souris.
Le pointeur se transforme en main et Read&Write lit le mot a haute voix.
Cliquez sur le mot excellent .

Read&Write insere le mot « excellent » dans votre texte, suivi d'un espace, puis prédit le

mot suivant.

Ensuite, nous utiliserons le clavier. Le mot « exemple » apparait-il dans la fenétre de
prédiction ? Quel numéro est a co6té ? Maintenez la touche Ctrl enfoncée et appuyez sur

ce numéro, par exemple Ctrl+2 .

Si votre fenétre de prédiction ne contient pas « exemple », commencez a le saisir et

voyez s'il apparait.

Vous pouvez choisir des mots rapidement en utilisant Ctrl+[numéro]. Par exemple, il y a
guelques étapes, vous auriez pu utiliser Ctrl+1 au lieu de cliquer parfaitement avec

votre souris.

Complétez la phrase comme suit, en utilisant autant que possible la prédiction :
Ceci est un excellent exemple de prédiction de mots.

Ecrivez la phrase suivante, en utilisant autant que possible la prédiction :

La fenétre de prédiction de Read&Write vous aide a écrire des phrases sans faire de

fautes d'orthographe.

Quels mots avez-vous d{i saisir manuellement ? En combien de temps les mots corrects

sont-ils apparus dans la fenétre de prédiction ?

Ecrivez quelques phrases supplémentaires pour vous habituer a travailler avec

Prediction.
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Que pouvez vous faire d'autre?

Les parameétres de prédiction de Read&Write vous permettent de configurer le comportement
de la fenétre de prédiction. Les options incluent le nombre de résultats affichés, la taille du

texte et s'il doit suivre le curseur ou rester a un endroit fixe.

Il existe également des options pour lire a haute voix les suggestions de prédiction lorsque vous

passez votre pointeur dessus et si vous souhaitez que Read&Write prédise votre prochain mot.
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7. Dictionnaires

Read&Write comprend un dictionnaire parlant, qui vous lira les mots et les définitions, ainsi

gu'un dictionnaire d'images, qui comprend des images pour de nombreux mots courants.

Vous pouvez garder |'un ou les deux dictionnaires ouverts pendant que vous travaillez, afin de

toujours disposer de documents de référence accessibles.

Pour plus de détails, consultez la visite guidée des fonctionnalités Dictionnaire et Dictionnaire

d'images .

Exercice 1. Utiliser le dictionnaire parlant

Dans cet exercice, vous apprendrez a utiliser le dictionnaire parlant de Read&Write.

1. Ouvrez un document dans Google Docs et assurez-vous que la barre d'outils Lecture et

écriture est visible.

2. Cliquez sur un mot pour positionner le curseur dans ce mot.

3. Cliquez sur Dictionnaire dans la barre d'outils Lecture et écriture.

La fenétre Dictionnaire apparait, affichant les définitions du mot actuel :

According to the economist's view, a coluntry sells exports only in
order to enjoy more consumption of imports. Higher exports are not a

Dictionary X |y that someone else is enjoying

-

) country are beneficial to a country only to the

D Noun: An area of land that is 1s to consume more imports - now, or

governed by its own rules etc.;
Which country do you live in?

) Noun: An area of land outside of a
city with fields and farms etc.; We
are going to our house in the
country for the holidays.

! Noun: a politically organised body M
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Vous pouvez faire glisser la fenétre Dictionnaire vers n'importe quelle position dans la

fenétre Chrome.

4. Cliquezsurle ’ bouton a c6té de I'une des définitions.
Read&Write lit la définition a voix haute, en la surlignant.

Vous pouvez également vous faire lire le mot lui-méme afin de vérifier comment il est

prononcé.
5. Cliquez sur I'un des autres mots de votre document.

Voyez-vous comment la fenétre Dictionnaire se met a jour pour afficher les définitions

du nouveau mot ?

Vous pouvez laisser la fenétre Dictionnaire ouverte pendant que vous travaillez. Cela

permet de trouver plus rapidement des définitions, surtout si vous I'utilisez beaucoup.

6. Utilisez votre souris pour sélectionner une expression de deux mots, telle que Etats-Unis

ou téléphone mobile .

La fenétre Dictionnaire se met a jour pour afficher la phrase entiére et sa signification, si

disponible.

Remarque : La sélection de mots ou d'expressions a l'aide de votre clavier (plutét que
de la souris) ne mettra pas a jour la fenétre Dictionnaire. Si vous sélectionnez trois mots

ou plus, la fenétre Dictionnaire affichera uniquement le premier mot de votre sélection.

7. Cliquez X pour fermer la fenétre Dictionnaire.
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Exercice 2. Utiliser le dictionnaire illustré

Dans cet exercice, vous apprendrez a utiliser le dictionnaire d’images de Read&Write.

1. Ouvrez un document dans Google Docs et assurez-vous que la barre d'outils Lecture et

écriture est visible.

2. Cliquez sur un mot pour positionner le curseur dans ce mot.

]

3. Cliquez sur le dictionnaire d'images dans la barre d'outils Lecture&Ecriture.

La fenétre du dictionnaire d'images apparait, affichant des symboles ou des images qui

représentent le mot actuel :

Picture Dictionary X
According to the economist's view, a couhtry

sells exports only in order to enjoy more P country
consumption of imports. Higher exports are not

a gain in the true sense. They imply that

someone else is enjoying goods produced at
home. They are beneficial to a country only to
the extent that they enable its citizens to

consume more imports - now, or sometime in
the future.

Cela peut étre tres utile pour les utilisateurs qui étudient dans leur langue seconde.

Vous pouvez faire glisser la fenétre du dictionnaire d'images vers n'importe quelle

position dans la fenétre Chrome.

Remarque : Bien que certains mots aient plusieurs images disponibles, d'autres n'auront
pas d'image du tout. Dans cet exercice, si le mot actuel ne contient aucune image,

essayez plutoét un autre mot.

4. Cliquezsurle ’ bouton a c6té du mot en haut de la fenétre du dictionnaire d'images.
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Read&Write lit le mot a haute voix afin que vous puissiez vérifier comment il est

prononcé.

5. Vous pouvez insérer des images dans votre document. Cliquez sur une image dans la
fenétre du dictionnaire d'images, maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé et

faites glisser I'image dans votre document.
Cela peut étre utile lors de la préparation du matériel d’étude, par exemple.
6. Cliquez sur l'un des autres mots de votre document.

Voyez-vous comment la fenétre du dictionnaire d'images se met a jour pour afficher les

définitions du nouveau mot ?

Vous pouvez laisser la fenétre du dictionnaire d'images ouverte pendant que vous
travaillez. Cela permet de comprendre plus rapidement les mots, surtout si vous les
utilisez beaucoup. Vous pouvez également ouvrir simultanément la fenétre Dictionnaire
et la fenétre Dictionnaire d’images, pour une aide supplémentaire pendant que vous

écrivez.

Remarque : comme le dictionnaire parlant, le dictionnaire d'images de Read&Write
prend en charge les expressions de deux mots telles que Etats-Unis et téléphone mobile
. Si Read&Write ne trouve pas d'image pour la phrase sélectionnée, il essaiera d'en

trouver une pour son premier mot.

7. Cliquez X pour fermer la fenétre du dictionnaire d'images.
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8. Recherche sur le Web

Read&Write peut effectuer des recherches rapides sur le Web, vous aidant ainsi a rechercher

des sujets liés au document actuel sans vous laisser distraire.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités de recherche sur le Web .

Exercice 1. Utiliser I'outil de recherche Web

Dans cet exercice, vous apprendrez a utiliser |'outil de recherche sur le Web.

1. Ouvrez un document dans Google Docs et assurez-vous que la barre d'outils Lecture et

écriture est visible.

2. Cliquez sur un mot pour positionner le curseur dans ce mot.

5

Read&Write ouvre un nouvel onglet et recherche le mot actuel a I'aide de votre moteur

3. Cliquez sur Recherche sur le Web dans la barre d'outils Lecture&Ecriture.

de recherche par défaut.

La recherche sur le Web fonctionne également de cette maniére dans Microsoft Word
Online et Google Slides : vous pouvez simplement cliquer sur le bouton pour en savoir
plus sur le mot actuel. Cependant, sur d’autres sites Web, vous devez d’abord

sélectionner le mot.

4. Revenez a votre document Google Docs et sélectionnez une phrase contenant deux ou

trois mots.

5

5. Cliquez sur Recherche sur le Web encore.

Cette fois, Read&Write recherche l'intégralité de la phrase sélectionnée.
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9. Traducteur

Read&Write peut traduire du texte dans une deuxieme langue, puis lire cette traduction a

haute voix en utilisant une voix appropriée.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités du traducteur .

Remarque : Cette section suppose que votre ordinateur et Read&Write sont configurés pour
utiliser I'anglais. Si vous utilisez une autre langue, vous devriez quand méme pouvoir suivre

I’exercice dans cette langue.

Exercice 1. Traduire un texte dans une deuxiéme langue

Dans cet exercice, vous apprendrez a traduire un texte de I'anglais vers le francais.

1. Ouvrez un document dans Google Docs et assurez-vous que la barre d'outils Lecture et

écriture est visible.

2. Cliguez sur un mot pour positionner le curseur dans ce mot.

3. Cliquez sur Traducteur dans la barre d'outils Lecture et écriture.

La fenétre Traducteur apparait, affichant les traductions possibles du mot actuel. Par

défaut, Read&Write traduit de I'anglais vers le francais :

According to the economist's view, a coluntry sells exports only in
order to enjoy more consumption of imports. Higher exports are not a

Translator X |ly that someone else is enjoying
P country ~are beneficial to a country only to the
b oays ns to consume more imports - now, or

P nation

P campagne

’ champétre ©
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Vous pouvez faire glisser la fenétre du traducteur vers n'importe quelle position dans

I'onglet Chrome.

Vous pouvez laisser la fenétre du traducteur ouverte pendant que vous travaillez. Vous
pouvez également laisser la fenétre Dictionnaire ou Dictionnaire d'images ouverte a
coté.

4. Cliquezsurle ’ bouton a c6té de I'une des traductions.

Read&Write lit |la traduction a haute voix, en utilisant sa voix francaise par défaut.

Vous pouvez également vous faire lire le mot anglais original afin de vérifier comment il

est prononcé.
5. Cliquez sur l'un des autres mots de votre document.

Voyez-vous comment la fenétre du traducteur se met a jour pour afficher les

traductions du nouveau mot ?

Remarque : Dans Google Docs, Read&Write traduit un mot dés que vous cliquez dessus.

Sur la plupart des sites Web, vous devez sélectionner le mot entier.

6. Cliquez X pour fermer la fenétre du traducteur.

Que pouvez vous faire d'autre?

Il est facile de changer la langue de traduction dans les parameétres vocaux de Read&Write. Si
vous sélectionnez I'espagnol, par exemple, il traduira de I'anglais vers I'espagnol (plutét que le

francais) et utilisera une voix espagnole pour lire les traductions a haute voix.

Les paramétres de langue vous permettent également de spécifier la langue principale de
Read&Write (la langue a partir de laquelle il traduit, qui est également la langue qu'il utilise
pour lire a haute voix) et la langue de ses fonctionnalités (la langue utilisée par son interface

utilisateur).
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Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités Utilisation de plusieurs

langues .
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10. Masquage d'écran

Le masquage d'écran de Read&Write applique une teinte a votre fenétre Chrome. Il peut
également fournir une lumiére de lecture ou un soulignement de lecture — une bande claire ou
une ligne sombre qui se déplace avec votre pointeur et vous aide a garder votre place sur

I'écran.
Cela peut étre une « solution facile » pour de nombreux utilisateurs. Par exemple:

e Une teinte colorée, souvent mais pas toujours bleue, peut aider les utilisateurs atteints

du syndrome d'Irlen a lire le texte sur leur écran.

e Une lampe de lecture ou un soulignement peut aider les utilisateurs facilement distraits,

car ils peuvent se concentrer sur une petite partie de |'écran et garder leur place.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités de masquage d'écran .

Exercice 1. Utilisation du masquage d'écran

Dans cet exercice, vous apprendrez a utiliser le masquage d'écran.

1. Ouvrez Google Chrome, accédez a un site Web et assurez-vous que la barre d'outils

Lecture et écriture est visible.

=

2. Cliquez sur Masque d'écran dans la barre d'outils Lecture et écriture.

Le bouton est mis en surbrillance =« pour indiquer que le masquage d'écran est actif.
Par défaut, une teinte grise est appliquée a I'ensemble de la fenétre Chrome, avec une

étroite liseuse blanche qui se déplace avec votre pointeur.
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3. Déplacez votre souris de haut en bas sur le site Web et voyez comment la lampe de

lecture le suit :

l B [ s _

€ > C @& enwikipedia.org/wiki/International_trade Q 2 % 41 » 0O .

Theories and models World economy)

Most traded export
products

In most countries, such trade represents a significant share of gross domestic product
(GDP). While intemational trade has existed throughout history (for example Uttarapatha
Silk Road, Amber Road, scramble for Africa, Atlantic slave trade, salt roads), its

Largest countries or

4. Sile site Web comporte des fonctionnalités ou des liens actifs, essayez de cliquer

dessus. Ce qui se produit?

Vous pouvez utiliser les sites Web normalement lorsque le masquage d’écran est actif.

Cependant, si vous quittez la page Web actuelle, vous devez la réactiver.

5. Regardez autour de votre fenétre Chrome. Pouvez-vous voir les commandes de

masquage d’écran ?

+ B2 o

6. Cliquez pour ouvrir les parameétres de masquage d'écran.

38



W texthelp

La page Masquage d'écran de la fenétre Parametres de Read&Write comprend des
options pour la couleur de I'arriere-plan et de la lumiéere de lecture, I'opacité et la

hauteur de la lumiére de lecture :

¥ Settings Screen Masking
SEEEET Colour
Prediction - Background Reading light
Background opacity
Check It

o 50 100
50

Screen Masking

Reading light opacity

o 50 100

Language
1]

Features Reading light height

o 200 400
Theme e
Accounts General

Reading light Reset to default
About

W texthelp’ @ Ganel

7. Essayez de modifier certains parameétres. Vous voyez comment les modifications sont

appliquées instantanément ?

8. Lorsque vous avez trouvé une configuration qui vous plait, cliquez sur Enregistrer pour

fermer la fenétre Parametres.

De nombreux utilisateurs aiment soit une teinte bleu pale (sans lampe de lecture), soit

un fin soulignement noir (sans aucune teinte).

9. Enfin, cliquez sur , soit dans les commandes de masquage d'écran, soit dans la

barre d'outils Lecture et écriture, pour désactiver le masquage d'écran.
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11. Parler et taper (dictée)

La fonctionnalité Talk&Type de Read&Write vous permet de dicter du texte directement dans
Google Docs, Google Slides ou tout autre site Web sur lequel vous pouvez saisir du texte. Vous
pouvez utiliser votre voix pour effectuer une recherche Google, par exemple, pour rédiger un

statut Facebook, pour remplir un devis d'assurance, et bien plus encore.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités Talk&Type .

Remarque : La dictée fonctionne mieux avec un microphone ou un casque de haute qualité. Si
votre casque est équipé d'un microphone réglable, essayez de le positionner a 2 ou 3 cm du
coin de votre bouche. Ne le placez pas directement devant votre bouche car il capterait les

bruits respiratoires qui pourraient interférer avec votre dictée.

Exercice 1. Dicter du texte dans Google Docs

Dans cet exercice, vous apprendrez a dicter du texte simple et des signes de ponctuation dans

Google Docs.

1. Créez un nouveau document Google Docs et assurez-vous que la barre d'outils Lecture

et écriture est visible.

O

2. Cliquez sur Parler et taper dans la barre d'outils Lecture&Ecriture.

3. Sivousy étes invité, vous devez autoriser Google Docs a accéder a votre microphone.

Le bouton Talk&Type est mis en surbrillance = pourindiquer qu'il est actif. Une icone

de microphone rouge apparait en haut a gauche de la fenétre Chrome.

Cette icone indique que le microphone est actif. Pendant que vous dictez, I'icbne

devient entierement rouge et « clignote » avec des cercles gris autour d’elle.
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4. Dictez le texte suivant :

Selon certains économistes, un pays vend des exportations uniquement pour pouvoir

consommer davantage d’importations.

5. Read&Write a-t-il correctement reconnu votre dictée ?

According to some economists a country sells
exports only in order to enjoy more consumption
of imports|

Si certains mots sont faux, vous pouvez les corriger facilement a I'aide de votre clavier.

Méme si tous les mots étaient corrects, Read&Write n’aurait peut-étre pas
automatiquement inséré la virgule apres « économistes ». Dans Google Docs, vous
pouvez insérer une ponctuation de base en disant virgule , point , etc. Vous pouvez

également utiliser des commandes de dictée simples. Nous les essaierons ensuite.

6. Vérifiez que votre microphone est toujours actif, et dictez la commande nouveau

paragraphe .
Read&Write a-t-il inséré un retour chariot et déplacé le curseur vers la ligne suivante ?
7. Ensuite, dictez le texte suivant :

Le commerce international est I'échange de biens et de services en capital a travers les

frontiéres ou les territoires internationaux.

Notez que vous devez dicter le texte exactement comme indiqué ci-dessus, y compris

les termes virgule et point .

8. Vérifiez que le texte apparailt comme suit :
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According to some economists a country sells
exports only in order to enjoy more consumption
of imports

International trade is the exchange of capital,
goods, and services across international borders
or territories |

9. Lesvirgules et les points ont-ils fonctionné comme prévu ?

Si vous voyez le texte « point » a la fin de la phrase, il est probable que la langue de
votre dictée n'est pas définie sur I'anglais américain. Les locuteurs de I'anglais

britannique, par exemple, utilisent plutét « point final ».
Pour définir la langue de la dictée :
a. Cliquez sur I'icone rouge du microphone .

Read&Write arréte I'écoute et I'icone du microphone devient noire, devenant a

la place une petite fenétre de microphone.

b. Cliquez sur la liste déroulante en haut de la fenétre Microphone, puis

sélectionnez Anglais (Etats-Unis) .

10. Pour terminer la dictée, cliquez soit sur le bouton = Talk&Type, soit sur I' icone

rouge du microphone .
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Que pouvez vous faire d'autre?

Vous pouvez également utiliser Talk&Type pour dicter du texte sur d'autres sites Web,

notamment Microsoft Word Online, Gmail, Facebook et Instagram.

Dans I'exercice précédent, vous avez inséré la ponctuation en dictant une virgule et un point .

Talk&Type prend en charge un large éventail de ponctuations, notamment les suivantes :

e Point d'exclamation
e Point d'interrogation
e C(Cblon

e Point-virgule

e Tiret

Vous avez également utilisé la nouvelle commande paragraphe . Les commandes vocales
peuvent étre utilisées pour sélectionner et formater du texte, se déplacer dans votre document

et bien plus encore. Ceux-ci inclus:

e Nouvelle ligne

e annuler

® Supprimer

e Aller a la fin du paragraphe

e Aller au mot précédent

e Sélectionnez [mot ou expression]
e Sélectionnez le paragraphe

e Audacieux

Pour obtenir une liste complete des commandes de ponctuation et vocales, dites aide a la

saisie vocale tout en dictant dans Google Docs.

Remarque : La ponctuation et les commandes vocales ne sont disponibles que dans Google

Docs, et uniguement en anglais. Les signes de ponctuation varient également selon le dialecte.
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12. Notes vocales

Vous pouvez utiliser Read&Write pour ajouter de courts enregistrements ou des notes vocales a
un document Google Docs. Ces notes vocales peuvent étre utiles lors de la collaboration sur un

document, ou simplement pour prendre une note rapide pour vous-méme.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités de notes vocales .

Exercice 1. Ajouter une note vocale

Dans cet exercice, vous apprendrez a enregistrer une courte note vocale et a I'ajouter a un

document Google Docs en tant que commentaire.

1. Ouvrez un document dans Google Docs et assurez-vous que la barre d'outils Lecture et

écriture est visible.
2. Sélectionnez un mot ou une expression.

Le commentaire sera ajouté a la sélection. Si vous ne sélectionnez rien, il sera ajouté au

mot actuel, c'est-a-dire le mot dans lequel se trouve le curseur.

3. Cliquez sur Note vocale dans la barre d'outils Lecture&Ecriture.

Une petite fenétre de note vocale apparait au milieu de votre onglet Chrome :

Voice Note X

Cancel

4. Cliquez sur le bouton Microphone pour démarrer l'enregistrement.
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Le bouton du microphone se transforme en bouton d'arrét rouge et le compte a rebours

commence.
5. Enregistrez votre note vocale.

Vous pouvez enregistrer jusqu'a une minute.
6. Lorsque vous avez terminé votre note vocale, cliquez sur Arréter o

7. Vous pouvez maintenant cliquer pour vérifier votre note vocale ou pour la

réenregistrer.

8. Lorsque vous étes satisfait de la note vocale, cliquez sur Commentaire pour |'ajouter a

votre document.

Read&Write enregistre la note vocale et |'ajoute sous forme de commentaire au texte

gue vous avez sélectionné au début de cet exercice :

& = € @& docs.google.com/document/d/15W0_CAjdwpP32QujEfwkx2XGITfqNIRnyE2BAFQIFVI/edit = 2 ¥ 41 % 0O .

C ¥ M3 P>INENNYE O R £ £ £ & 2 ¢ =0 6 a X
International Trad 2@ o

a nterna \or?a rade ic Information , ~ B - m .
File Edit View Insert Format Tools Extensions Help Last edit was seconds ago

e o A, P 100% v Normaltext w | Inter ~ - 4 + BJITUA S cocFEQ~ =~ 1= g A B

1 =3 1 2 3 a 5 5 - 7

According to the econok'nist's view, a country sells exports only in

order to enjoy more consumption of imports. Higher exports are not @ y;ah&d%ﬁamme v !

a gain in the true sense. They imply that someone else is enjoying @
goods produced at home. They are beneficial to a country only to > .
the extent that they enable its citizens to consume more imports - -
now, or sometime in the future. °

Reply or add others with @

Remarque : Lorsque vous ajoutez une note vocale a un document, elle est enregistrée

dans Google Drive > Mes notes vocales dans un dossier spécifique a ce document.
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13. Surligneurs

La barre d'outils Lecture&Ecriture contient un ensemble de boutons de surligneur :

£ L L LB D

Vous pouvez utiliser ces boutons pour marquer des informations importantes dans une page

Web ou Google Docs, puis les rassembler dans un nouveau document.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités de Collect Highlights .

Exercice 1. Collecte de texte

Dans cet exercice, vous apprendrez a mettre en évidence un texte intéressant sur une page

Web, puis a le rassembler dans un nouveau document.

1. Ouvrez Google Chrome, accédez a un site Web ou a un document et assurez-vous que la

barre d'outils Lecture et écriture est visible.

Nous vous recommandons d'utiliser quelque chose avec une quantité de texte réaliste,
par exemple une page Wikipédia, un article d'actualité ou |I'un de vos documents Google

Docs.

Par exemple, vous pouvez revenir a la page Wikipédia que nous avons utilisée

précédemment :

https://en.wikipedia.org/wiki/International trade

2. Sélectionnez une phrase puis cliquez sur Surligner jaune dans la barre d'outils

Lecture&Ecriture.
Read&Write met en surbrillance le texte sélectionné en jaune.

Notez que vous devez d'abord sélectionner le texte, puis appliquer une surbrillance.
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e .

3. Sélectionnez une autre phrase, mais cette fois cliquez sur Highlight Pink
Read&Write met en surbrillance le texte sélectionné en rose.
4. Surlignez une troisieme phrase en jaune, puis une quatrieme phrase en rose.

A ce stade, votre site Web ou votre document peut ressembler a ceci :

&« > C & en.wikipedia.org/wiki/International_trade o 2 % 4 » 0O .

+ F 0 M pIIEN®®E OB S LLLRE S EI & - X

International trade 3y 64 languages

Contents [hide] Article  Talk Read Edit View history
(Top) From Wikipedia, the free encyclopadia
Characteristics of global
trade This article has multiple issues. Please help improve it or discuss these [show]
Differences from domestic issues on the talk page. (Learn how and when to remave these templste messages)
trade

_ International trade is the exchange of capilal, goods, and services across international Part of & series on
History borders or territories!"! because there is a need or want of goods or services 2 (see World trade
Theories and models World economy) = a

£

o
MMost traded export o
products

BB vhile international trade has existed throughout history (for example Uttarapatha
Largest countries or Silk Road, Amber Road, scramble for Africa, Atlantic slave trade, salt roads), its
regions by total . )

economic, social, and political importance has been on the rise in recent centuries
international irade

Top traded commodities Carrying out trade at an international level is a complex process when compared to

by value (exports) domestic trade. When trade takes place between two or more siates factors like currency,

Observances government policies, economy, judicial system, laws, and markets influence trade.

Policy [show]
v Intemational trade versus N o
local production lestrictions
Local food R s organizations work towards the facilitation and growth History [show]
of international trade. Statistical services of intergovernmental and supranational izati n
Qualitative differences £l ! P Organizations [show]
and economic aspects organizalions and governmental statistical agencies publish ofiicial statistics on —————— show] .

Q .

5. Cliquez sur Collecter les faits saillants

La boite de dialogue Collecter les reflets apparait, vous permettant de choisir les

couleurs a collecter et comment les trier.

6. Choisissez de trier les surbrillances par Couleur, assurez-vous que les cases a cocher

Jaune et Rose sont sélectionnées, puis cliquez sur OK .
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Read&Write crée un nouveau document Google Docs contenant toutes vos sections en

surbrillance, puis I'ouvre dans un nouvel onglet :

B Fighlght nterationsl vade -1 _

&« > ¢ @ docs.google.com/document/d/1uhPbSTSECPSlqgLmVCHIXoQd7tv2COPATj0uQ4LECUU/edit

e % &1 &% 0 @

C ¥ M>>I EN® AE O B L £ L&Ler o 2

To comply with policies, fill in missing fields. Fill in required fields.

Highlight International trade - Wikipe 2
File Edit View Insert Format Tools Extensi Help Last edit was seconds ago
@ A P 100% v | Normaltext ~ | Arial = 1" + B I UA S cocBEQ- =~ 1=
1 = 1 2 E 4 5 [ - 7
Inl.emal\unal trade is the exchange of capital, goods, and services across intemnational borders

or territories[1] because there is a need or want of goods or services [2]

Carmying out trade at an international level is a complex process when compared to domestic
trade

International trade - Wikipedia

mahinda_ kularatne@clarosoftware com

u‘ A - X
@ o OB 8

Ly A E

Vous pouvez facilement copier le texte surligné dans un autre document, par exemple

un essai ou un rapport, ou simplement utiliser le document surligné

départ.

comme point de

Le document comprend également un lien vers le site Web original. Vous pouvez

['utiliser pour vous aider dans votre référencement.

Remarque : Les documents Highlights sont enregistrés sur votre Google Drive sous le

nom Highlights Untitled . Si vous avez l'intention de conserver un document de faits

saillants, vous devez le renommer immédiatement.
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14. Listes de vocabulaire

Vous pouvez utiliser Read&Write pour créer des listes de vocabulaire — des documents
contenant des mots ou des expressions ainsi que leurs définitions et symboles du dictionnaire.
Les listes de vocabulaire peuvent étre des aides a I'apprentissage ou des listes de controle utiles

pour vous-méme ou vos éléves.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités de vocabulaire .

Exercice 1. Créer une liste de vocabulaire

Dans cet exercice, vous apprendrez a créer une liste de vocabulaire a partir des mots surlignés.

1. Ouvrez Google Chrome, accédez a un site Web ou a un document et assurez-vous que la

barre d'outils Lecture et écriture est visible.

Nous vous recommandons d'utiliser quelque chose avec une quantité de texte réaliste,
par exemple une page Wikipédia, un article d'actualité ou I'un de vos documents Google

Docs.

Par exemple, vous pouvez revenir a la page Wikipédia que nous avons utilisée

précédemment :

https://en.wikipedia.org/wiki/International trade

2. Sélectionnez un mot, puis cliquez sur Surligner jaune dans la barre d'outils

Lecture&Ecriture.

Read&Write met en surbrillance le mot sélectionné en jaune.
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3. Mettez en surbrillance quelques mots plus importants. Peu importe les couleurs que

vous utilisez.
Remarque : Si vous travaillez dans Google Docs, vous pouvez également sélectionner

des expressions de deux mots telles que Etats-Unis et téléphone mobile .

A ce stade, votre site Web ou votre document peut ressembler a ceci :

(=] e Teia=Eem s & _

& > C & docs.google.com/document/d/TwwyXc753Dq9DpnRbS 1P85uS1Xal-QodnEWudAOXGTiU editéheading=h.a578r28ialgs & + 44 o W #» ’

CYME P IABNGIHOXRNRL LLLEOINGO amX

International Trade % B &

E | ~ | 0
File Edit View Insert Format Tools Add-ons Help Lastedit was seconds ago

e o~ A B 100% v Subtitle - | Arial ~ - 15 + BT UA S coc@Q~ =~ [E - s B

1 - 1 F El 4 E ] - 7
International trade is the exchange of capital, goods, and services
across international borders or territories because there is a need or

want of goods or services.

According to the economist's view, a country sells exports only in (-]
order to enjoy more consumption of imports. Higher exports are not a
o gain in the true sense. They imply that someone else is enjoying ?

goods produced at home. They are beneficial to a country only to the
extent that they enable its citizens to consume more imports - now, or
sometime in the future.

In the United States, various Presidents have held observances to
promote big and small companies to be more involved with the export
and import of goods and services| [+] >

7. Cliquez sur Vocabulaire

La boite de dialogue Collecter le vocabulaire apparait, vous permettant de choisir les

couleurs a collecter.
8. Assurez-vous que la case Jaune est cochée, puis cliquez sur OK .

Read&Write recherche les mots (ou expressions) en surbrillance et génére une liste de

vocabulaire sous forme de document Google Docs.

Notez que la création de la liste de vocabulaire peut prendre un certain temps.
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9. Read&Write ouvre la liste de vocabulaire dans un nouvel onglet :

= B Vocsbulary Lt itemationai Tre: _

&« > C # docs.google.com/document/d/1kKjE2mjIFSfr8HYA7Qd_UMZZboX2uTeUPIIIgx7kWY/edit © ¥ 'ﬂ » 0O ’
a H—
C¥ M prpIIEHN S E O H L LL L2 O EDO A e X
) . To comply with policies, fill in missing fields. Fill in required fields.
Vocabulary List International Trade ~ B - m .
File Edit View Insert Format Tools Extensions Help Last edit was 2 minutes ago
e~ @ AP 100% - Heading! - | OpenSans -~ - 16 + B I U A & o A~ =~ 1= - VRPN B

1 ] 1 2 3 2 s 6 - 7

Wocabulary List

Word Meaning Symbol |Notes

International
trade

United States |the executive and legislative
- and judicial branches of the
federal government of the L]
United States

North American republic
containing 50 states - 48
conterminous states in North +
America plus Alaska in
northwest North America and
the Hawaiian Islands in the
Pacific Ocean; achieved

“ independence in 1776

exports The goods that are sold from N

one country to another; What
is our country's biggest

export? T

La liste de vocabulaire contient des colonnes pour chaque mot (ou expression) mis en
surbrillance, sa signification et tous les symboles pertinents. |l contient également une
colonne Notes vierge pour que vous puissiez enregistrer vos propres notes sur chaque

mot.

Si un mot ou une phrase a plusieurs significations (ou symboles), elles seront toutes

incluses. Vous pouvez supprimer toutes les significations qui ne sont pas pertinentes.

Si Read&Write ne trouve pas de signification ou de symbole pour un mot ou une

expression, il laissera ces colonnes vides afin que vous puissiez ajouter les votres.

Bien que les mots et les expressions soient classés par ordre alphabétique, les éléments
majuscules et minuscules sont traités séparément. Par exemple, Alpha et Bravo (en

majuscules) viendraient tous deux avant pomme et banane (en minuscules).
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Remarque : les listes de vocabulaire sont enregistrées sur votre Google Drive sous le
nom Liste de vocabulaire sans titre . Si vous avez l'intention de conserver une liste de

vocabulaire, vous devez la renommer.
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15. Simplifier la page

Les sites Web peuvent souvent étre complexes et difficiles a lire, surtout si vous devez utiliser
un lecteur d'écran. Une page Web peut également contenir des distractions telles que des

photos, des publicités et de nombreux liens vers d'autres endroits.

La fonctionnalité Simplifier la page de Read&Write facilite la lecture d'une page Web en
supprimant le formatage inutile et autres distractions. Lorsque vous consultez la version
simplifiée d'une page Web, vous pouvez modifier la couleur du texte, la police et I'espacement

des lignes, ainsi qu'utiliser toutes les fonctionnalités standard de Read&Write.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités Simplifier .

Exercice 1. Simplifier une page Web

Dans cet exercice, vous apprendrez a simplifier une page Web.

1. Ouvrez Google Chrome, accédez a un site Web et assurez-vous que la barre d'outils

Lecture et écriture est visible.

Nous vous recommandons d'utiliser quelque chose avec une quantité de texte réaliste,

par exemple la page Wikipédia que nous avons utilisée précédemment :

https://en.wikipedia.org/wiki/International trade

=i

2. Cliquez sur Simplifier la page dans la barre d'outils Lecture et écriture.
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Read&Write traite la page Web actuelle et en ouvre une version simplifiée dans un

nouvel onglet :

@ simplify x + ~ = a X

& 5 C O & rwigc-simplify.texthelp.com 2 % 4 e » & 0O m H

® WQE Il B PE B £ £ L L2 Vol é A X
Simplify ~—  Discover @ (@  Black on White v A Font ~ 1= Single =~ £

Electrical brain implants may help patients
with severe brain injuries

For people with traumatic brain injuries, cognitive functions like memory, attention and mood
regulation can become exceedingly difficult. But “there is no therapy for this kind of problem,
even though it's so prevalent,” says Nicholas Schiff, a neurologist at Weill Cornell Medical
College in New York City.

Now, in a small study of individuals who have suffered moderate to severe brain injury, five
patients scored better on a test of attention and information processing after having electrodes
surgically implanted into the thalamus, an early stop for information coming in through the
senses, Schiff and colleagues report December 4 in Nature Medicine. The study participants and
their families also reported improvements in their symptoms and daily lives after deep brain
stimulation.

Vous voyez comment la page Web simplifiée contient du texte qui n'était pas visible
auparavant ? Les pages Web contiennent souvent du texte supplémentaire caché dans

les menus, les boutons, les images, etc. Une partie de ce texte peut étre importante, par

exemple le texte alternatif utilisé pour décrire les images.

La page Web simplifiée comprend une barre d'outils Simplifier, affichée juste en dessous
de la barre d'outils Lecture et écriture dans la capture d'écran ci-dessus. La barre d'outils
Simplifier contient des fonctionnalités permettant de rendre la page Web encore plus

facile a lire.

Bien entendu, vous pouvez également utiliser n'importe lequel des outils standard de
Read&Write, tels que la synthese vocale, le dictionnaire parlant, le masquage d'écran et
les surligneurs.

3. Cliquezsurle "~ bouton a cté du mot Simplifier a gauche de la barre d'outils.

Vous voyez comment le texte change ?

4. Utilisez les boutons + et pour ajuster la quantité de texte affiché.

54



W texthelp

Simplifiez trop la page et vous risquez de perdre du texte important. Simplifiez-le trop

peu et il se peut qu'il y ait trop de texte supplémentaire qui géne.

Quel niveau convient le mieux a votre page Web ?

5. Cliquez sur le bouton Découvrir .

Cette fonctionnalité tente de trouver des mots et des expressions clés dans votre texte,

puis propose des définitions ou des articles contextuels pour vous aider a les expliquer.

Read&Write traite la page Web puis souligne certains mots et expressions en violet :

@ simplify X 4+

& =2 C v & rwagc-simplify.texthelp.com & W

S QI >l E® Y E R QL L L LR VDG
Simplify ~— Discover @) (P  Black on White ~ A Font ~ I=

Electrical brain implants may help patients
with severe brain injuries

For people with traumatic brain injuries, cognitive functions like memory, attention and mood
regulation can become exceedingly difficult. But “there is no therapy for this kind of problem,
even though it's so prevalent,” says Nicholas Schiff, a neurologist at Weill Cornell Medical
College in New York City.

Now, in a small study of individuals who have suffered moderate to severe brain injury, five
patients scored better on a test of attention and information processing after having electrodes
surgically implanted into the thalamus, an early stop for information coming in through the
senses, Schiff and colleagues report December 4 in Nature Medicine. The study participants and
their families also reported improvements in their symptoms and daily lives after deep brain
stimulation.

The results suggest that direct stimulation of the thalamus could be used to treat cognitive
impairment caused by traumatic brain injuries. More than 5 million people in the United States
alone live with the effects of moderate to severe traumatic brain injuries, often caused by
common events like falls and car crashes.

6. Cliquez sur l'un des mots soulignés en violet pour voir sa définition.

e » kOO :

[

Single ~

7. Essayez d'utiliser les autres options pour modifier la couleur, la taille, la police et

I'espacement des lignes du texte.

8. Expérimentez jusqu'a ce que vous trouviez une configuration qui vous convient.

Par exemple, vous trouverez peut-étre facile de lire le Lexend a double interligne utilisé

en conjonction avec un masque d'écran gris et une lumiére de lecture brillante.
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N'oubliez pas que vous pouvez utiliser toutes les fonctionnalités standards de

Read&Write avec la page Web simplifiée.

trouvez facile de lire le Lexend a double interligne utilisé en conjonction avec un masque

d'écran gris et une lumiere de lecture lumineuse.

N'oubliez pas que vous pouvez utiliser toutes les fonctionnalités standards de
Read&Write avec la page Web simplifiée.

- eETA
9. Cliquez sur Ai BETA "Ww" dans la barre d'outils Simplifier.

Simplify Ai est actuellement une fonctionnalité béta. Simplify Ai utilise Open Al pour
réécrire le contenu en utilisant un vocabulaire et une structure de phrases plus simples

et affiche le résultat :

@ simplify x  + v = o X

“ > C 0 & rwige-simplify.texthelp.com 2 % @ e N & 0O Q i

S mE I E® 2B B £ £ L & © 20 @ A X
Simplify Discover @) @ Black on White - A Font ~ 1=  Single -~ Eﬁ:

Electrical brain implants may help patients
with severe brain injuries

A small study has found that direct stimulation of the thalamus, an early stop for information
coming in through the senses, could help treat cognitive impairment caused by traumatic brain
injuries. In the study, electrodes were surgically implanted into the brains of six patients, with
the aim of restoring lost connections and improving cognitive function. After receiving
stimulation for at least three manths, patients decreased the time it took them to perform a test
of attention and information processing by about a third on average. The results suggest that
deep brain stimulation could be used as a therapy for cognitive impairment caused by traumatic
brain injuries.

C'est un moyen simple d'acquérir une compréhension de base du texte.

-IIII
10. Cliquez a nouveau sur Ai BETA g‘ et vous reviendrez a la page simplifiée d'origine.
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16. Reformuler

Rewordify aide a rendre le texte plus facile a comprendre, en recherchant des mots complexes
ou difficiles sur une page et en les remplacant par des mots plus simples. Il utilise le contexte
pour choisir la définition pertinente ou affiche plusieurs options lorsque cela est

utile. Rewordify fonctionne sur le Web, y compris les sites Web, les systémes de gestion de

I'apprentissage, la messagerie électronique, etc.

Exercice 1. Utiliser Rewordify

Dans cet exercice, vous apprendrez a simplifier des mots complexes ou difficiles dans une page
Web.

1. Ouvrez Google Chrome, accédez a un site Web et assurez-vous que la barre d'outils

Lecture et écriture est visible.

Nous vous recommandons d'utiliser quelque chose avec une quantité de texte réaliste.

-
2. Cliquez sur Reformuler ':'(J dans la barre d'outils Lecture et écriture.

3. Parcourez la page Web et remarquez que certains mots et expressions apparaissent en

italigue, comme dans I'exemple ci-dessous :

Below the Colosseum was a maze of underground passages called the hypogeum. These passages
allowed for animals, actors, and sword fighters to suddenly appear in the middle of the performing
area. They would use trap doors to add in special effects such as scenery.

Un mot ou une phrase en italique indique qu'il a été remplacé.

4. Passez votre curseur sur le mot ou la phrase et une info-bulle apparaitra pour afficher le

mot original :
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1 inexpegienced people alike can figure

5 Mmass ateurs, inexperienced people ‘

5. Cliquez sur le mot ou la phrase pour basculer entre |'affichage du texte original et le

texte reformulé plus simple.

Une fois modifié, le texte reformulé peut étre utilisé avec les autres fonctionnalités de
Read&Write, par exemple lors de |'utilisation de la synthése vocale, il lira le texte

reformulé.

-
6. Revenez au texte original en cliquant sur Reformuler (Activé) ©€ dans la barre d'outils

Lecture&Ecriture.
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17. Entrainez-vous a lire a haute voix

La fonction Pratiquer la lecture a haute voix de Read&Write permet aux étudiants de
s'entrainer a lire a haute voix. lIs peuvent sélectionner du texte, I’écouter, puis s’enregistrer en
train de le lire. L’enregistrement peut ensuite étre envoyé directement a un enseignant pour

commentaires.

Pour plus de détails, consultez la présentation des fonctionnalités Pratiquer la lecture a voix

haute .

Exercice 1. S'entrainer a lire a voix haute

Dans cet exercice, vous apprendrez a utiliser Read&Write pour vous entrainer a lire a voix

haute.

1. Ouvrez un document dans Google Docs et assurez-vous que la barre d'outils Lecture et
écriture est visible.

2. Sélectionnez un paragraphe de texte, puis cliquez sur S'entrainer a lire a voix haute

w

dans la barre d'outils Lecture et écriture.

Read&Write ouvre le texte sélectionné dans un nouvel onglet Lire a voix haute :
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¥» Read Aloud with Read@Write for X

<« > C @ fluency.texthelp.com/ReadWrite " @ Y & s W BN ’
SCME>IIERPER A - x B

International Trade

International trade is the exchange of capital, goods, and services across L4 ’ ’

international borders or territories because there is a need or want of goods

or services. Ready to practice reading?
. . . . 1. Click the Record button to get

According to the economist's view, a country sells exports only in order to —

enjoy more consumption of imports. 2. Click Stop when you're finished

3. Use the Play button to listen to how
you did

4.Re-record as much as you want

5. Click the Send button to share your
awesomeneass with your teacher!

Higher exports are not a gain in the true sense.

They imply that someone else is enjoying goods produced at home.

Thewv are heneficial tn a countrv only to the extent that thev enahle its

Le texte sélectionné est affiché dans une police simple, avec des phrases séparées pour

faciliter la lecture.

Un volet sur le coté droit de I'onglet contient une petite barre d'outils et des instructions

pour enregistrer votre lecture.

N'oubliez pas que vous pouvez utiliser Read&Write pour vous aider, en vérifiant par
exemple la sonorité du texte ou en utilisant le masquage d'écran pour vous aider a vous

concentrer.

J
L‘J Microphone

Lorsque vous étes prét a commencer la lecture, cliquez sur le bouton

et commencez a lire le texte a voix haute.

Le bouton Microphone devient rouge et la barre d'outils change pour inclure un bouton

Arréter et une minuterie :

l!) . 00:21

Read&Write enregistre I'enregistrement et la barre d'outils revient a ses boutons

Lorsque vous avez fini de lire, cliquez sur Arréter

d'origine :
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$ p =

6. Cliquez sur Lecture ’ pour écouter votre enregistrement.

7. Sivous souhaitez réenregistrer le texte, cliquez sur le bouton L“, Microphone, puis

recommencez la lecture.

8. Lorsque vous étes satisfait de votre enregistrement, cliquez sur Envoyer

I'envoyer a votre professeur.

4

Read&Write vous invite a saisir le nom ou |'adresse e-mail de votre professeur :

¢ Read Aloud with Read8Writ: @ X

pour

International Trade

Select your teacher

Who should we send all your great work to?

Enter your teacher's name or email address

Find my teacher

| don't know my teacher's e-mail, let's do this later.

« > ¢ & fluency.texthelp.com/ReadWrite " = % & BN N .
SCWE>IIERER A X B

9. Saisissez |'adresse e-mail de votre professeur, puis cliquez sur Trouver mon professeur

pour lui envoyer votre enregistrement.

Remarque : Si vous utilisez Google Classroom (ou similaire), vous pouvez simplement

saisir le nom de votre professeur et Read&Write tentera de le trouver.
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10. Votre professeur recevra un lien vers une page Web contenant votre enregistrement a

cOté du texte que vous lisez a haute voix.

Remarque : Vous pouvez également utiliser la fonctionnalité Entrainement a lire a voix haute
avec Microsoft Word Online, Google Slides et de nombreux autres sites Web. Lorsque vous
utilisez cette fonctionnalité avec une page Web standard, telle qu'un article Wikipédia, vous
n'avez pas besoin de sélectionner de texte. Au lieu de cela, Read&Write affiche toujours la page

Web entiére dans I'onglet Lire a voix haute.
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17. OrbiteNote

OrbitNote vous permet d'ouvrir des PDF dans Google Chrome et d'utiliser les mémes
fonctionnalités d'accessibilité et outils d'étude que vous obtenez avec Read&Write : synthése
vocale, dictionnaires, masquage d'écran, surbrillance, etc. Vous pouvez également ajouter des

commentaires textuels et des notes vocales.

Pour plus de détails, consultez la section OrbitNote de Texthelp Academy . Celui-ci contient des

vidéos de fonctionnalités, des instructions d'installation, du matériel d'apprentissage (y compris

le guide de formation OrbitNote complet ) et bien plus encore.

Cette section vous présente les fonctionnalités d'OrbitNote qui sont disponibles pour les

utilisateurs disposant d'une licence Read&Write.

Orbite PremiumNote

Si vous disposez d'une licence OrbitNote premium en plus de votre licence Read&Write , vous

aurez accés a des fonctionnalités supplémentaires. Ceux-ci inclus:

e Annotation de PDF — vous pouvez écrire, dessiner et commenter des PDF. Cela peut
vous permettre de remplir des feuilles de travail si vous étes étudiant par exemple, ou

de les noter si vous étes enseignant.

e Numérisation de PDF inaccessibles : si un PDF contient des images de texte, plutot que
des mots ou des caracteres réels, OrbitNote peut le rendre accessible . Vous pouvez

ensuite sélectionner du texte, le faire lire a haute voix, etc.

e Fractionnement et fusion de PDF : vous pouvez diviser des PDF en plusieurs PDF plus
petits ou combiner plusieurs PDF en un seul PDF plus grand. Vous pouvez également

supprimer et réorganiser des pages individuelles.

Consultez le guide de formation OrbitNote pour plus de détails sur l'utilisation de ces

fonctionnalités premium.
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Exercice 1. Démarrage d'OrbitNote et ouverture d'un PDF

L'extension OrbitNote vous donne un acces rapide a OrbitNote depuis votre navigateur.

Dans cet exercice, vous allez vous assurer que I'extension OrbitNote est installée, apprendre a

ouvrir le tableau de bord OrbitNote, puis ouvrir un PDF.

1. Ouvrez Google Chrome et assurez-vous que vous étes connecté a votre compte Google.

L)
2. Pouvez-vous voir |' icone .-OrbitNote dans la zone Extensions, en haut a droite de

votre fenétre Chrome ?

Gmail Images  ii% .

L)
3. Vous ne voyez pas I' .-icéne ? Cliquez sur I'icone *Extensions et vérifiez si

OrbitNote figure dans votre liste d'extensions Chrome. Si c'est le cas, cliquez $pour

I'épingler a votre barre d'outils.

4. Si OrbitNote ne figure pas dans votre liste d'extensions, installez-le depuis le Chrome
Web Store .
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L]
Cliquez sur | icone .-OrbitNote .

Le tableau de bord OrbitNote s'ouvre dans un nouvel onglet :

r R * _

< 2> C 8 orbit.texthelp.com/?utm_source=FExtensionClick 2 % & o W % 0O .
L/ -
. OrbltNOte Dashboard Mahinda Kularatne
.
{2} Dashboard ‘
[ Split and Merge Hello Mahinda Kularatne. Welcome to OrbitNote, let's get started.
£ Settings
B signOut

Drag and drop a PDF here or Open PDF from Google Drive

= A

Choose file
_________________________________ I
Resources
flr— . . L ] R
E Support Page Video Playlist ’\? Install Extension

6 Privacy Policy

Remarque : Vous pouvez également accéder au tableau de bord d'OrbitNote en

accédant a https://orbit.texthelp.com . Si vous préférez accéder a OrbitNote de cette

maniére, nous vous recommandons de mettre le tableau de bord dans vos favoris pour

un acces facile.
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6. Ouvrons un PDF par glisser-déposer. Recherchez un PDF dans I'Explorateur Windows et
faites-le glisser dans la zone Glisser-déposer un PDF ici ou Choisir un fichier du tableau
de bord.

OrbitNote ouvre le PDF dans un nouvel onglet :

r L _

<« 2> C 8 orbit.texthelp.com/?file=blob%3Ahttps%3A%2F%2Forbit.texthelp.com%2Faca3b5a4-880a-40ac-... & ¥ -ﬂ ] ' » 0O .

d > B ME N B E=ZE £ 00 e T & K 2 (@ uploac

Pages B8 < ‘

How to Survive the First Morning of Daylight Saving Time

Here are some tips to keep the grogginess to a minimum and ease your body into the new
"time zone," according to the University of Michigan Sleep Disorders Center:

* A few days before Daylight Saving kicks in, hit the sack a little earlier each night.
Even 15 minutes earlier for three days can make a difference.

* Also, set your alarm clock for 15 minutes earlier successively for each of the
three days before DST.

e Make sure to set your clock one hour forward before going to bed this Saturday,
not the next day. Sleeping in on Sunday will only cause problems down the line.
Experts say to wake up at your normal time,

Which of the three tips above would be the easiest to try for most teenagers? Explain
your reasoning.

Even after you sync up with Daylight Saving Time, here are some guidelines for a good
night's sleep every night:

# Routine: Go to bed and wake up at the same time each day of the week.

s No napping: If you desperately need a siesta, limit it to a 15- to 30-minute nap in
the mid-afternoon.

* Morning java only: Avoid caffeinated products after mid-afternoon. -

‘B orbitnore 2 e a a Q& @ [

7. Laissez le PDF ouvert et passez a |'exercice suivant, dans lequel vous découvrirez

I'interface utilisateur d'OrbitNote.
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Exercice 2. Comprendre OrbitNote
Dans cet exercice, vous découvrirez les différentes zones de I'onglet OrbitNote.

1. Ouvrez un PDF dans OrbitNote, si vous n'en avez pas déja un ouvert.

L'onglet OrbitNote contient les zones suivantes :

&« > C 8 orbit.texthelp.com/?file=blob%3Ahttps%3A%2F%2Forbit.texthelp.com%2Faca3b5ad-880a-40ac-.. & v 1 & W #» 0O ’

d > W& XN B EZE £ 00 6 T & K 2 (@ upload
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How to Survive the First Morning of Daylight Saving Time

Here are some tips to keep the grogginess to a minimum and ease your body into the new
"time zone," according to the University of Michigan Sleep Disorders Center:

« Afew days before Daylight Saving kicks in, hit the sack a little earlier each night.
Even 15 minutes earlier for three days can make a difference.

e Also, set your alarm clock for 15 minutes earlier successively for each of the
three days before DST.

¢ Make sure to set your clock one hour forward before going to bed this Saturday,
not the next day. Sleeping in on Sunday will only cause problems down the line.
Experts say to wake up at your normal time.

Which of the three tips above would be the easiest to try for most teenagers? Explain
your reasoning.

Even after you sync up with Daylight Saving Time, here are some guidelines for a good
night's sleep every night:

B 0rbittote 5 e a e Q

@

e Volet Pages (gauche)

Cela affiche des vignettes de toutes les pages de votre PDF. Si le PDF contient
des signets, vous pouvez les afficher ici a la place. Vous pouvez cliquer sur une

page ou un signet pour accéder directement a ce point du PDF.

Vous pouvez cliquer pour réduire ce volet.
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e Vue du document (a droite)

Le volet principal de I'onglet OrbitNote affiche le contenu de votre PDF. C'est

également ici que vous verrez les annotations, les commentaires, etc.

e Barre d'outils principale (en haut)

La barre d'outils principale, en haut de I'onglet OrbitNote, contient plusieurs

groupes de fonctionnalités. Nous les examinerons a |'étape suivante.

e Barre d'outils inférieure (en bas)

La barre d'outils inférieure, au bas de |I'onglet OrbitNote, contient des boutons et
des options qui vous permettent de faire pivoter les pages, de zoomer et
dézoomer, de rechercher, d'imprimer ou de télécharger le PDF et de naviguer

dans ses pages.

Remarque : Si vous utilisez Equatio avec OrbitNote, sa barre d'outils apparaitra

juste au-dessus de la barre d'outils inférieure.

2. Regardez la barre d'outils principale, en haut de I'onglet OrbitNote.

La barre d'outils principale contient quatre groupes de fonctionnalités. De gauche a

droite:

e Discours en texte

é > N

Cliquez sur ces boutons pour que le texte de votre PDF soit lu a haute voix,

comme dans Read&Write. Nous les examinerons dans le prochain exercice.
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e Outils de lecture et d'écriture

M & X B o= &

Ces boutons fonctionnent tous comme leurs équivalents sur la barre d'outils

Lecture&Ecriture.

e Points saillants et annotations
€ 0 6 T < W 72

3}
La mise en lumiéere et collectez les faits saillants * les boutons

fonctionnent exactement comme leurs équivalents Read&Write.

Les autres boutons servent tous a ajouter (ou supprimer) des annotations —ils ne

sont disponibles que si vous disposez d’une licence OrbitNote premium.

e Actions

(4] upload

Cette zone peut inclure un bouton d'action, selon I'état du PDF et le logiciel
pédagogique que vous utilisez. Par exemple, le bouton Télécharger enregistre un
PDF local sur votre Google Drive, tandis que les utilisateurs de Google Classroom
peuvent voir un bouton Classroom ou Turn In, selon qu'ils sont enseignants ou

étudiants.

A I'extréme droite de la barre d'outils se trouve le menu PDF . Cela vous
permet d'accéder aux parametres d'OrbitNote, de revenir au tableau de bord,

d'obtenir de l'aide et du support, etc.

3. Laissez le PDF ouvert et passez a I'exercice suivant, dans lequel vous apprendrez a lire du

texte a haute voix.
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Exercice 3. Lire a haute voix un texte a partir d'un PDF

Dans cet exercice, vous apprendrez a lire a haute voix le texte d'un PDF.
1. Ouvrez un PDF dans OrbitNote, si vous n'en avez pas déja un ouvert.

2. Assurez-vous qu'aucun texte n'est sélectionné, puis cliquez sur Lecture

OrbitNote commence la lecture a voix haute dés le début du PDF, en mettant en

évidence chaque phrase au fur et a mesure.

Le bouton Jouer se transforme en bouton Pause .

Par défaut, OrbitNote continue de lire a partir de ce point. Si vous souhaitez qu'il
s'arréte apres chaque phrase, accédez a Parameétres > Parole et décochez la bascule

Lecture continue .

Remarque : Si OrbitNote ne démarre pas la lecture, vous disposez peut-étre d'un PDF
inaccessible , c'est-a-dire un PDF contenant des images de texte plutot que des
caracteres et des mots. Si vous disposez d'une licence OrbitNote premium, vous pouvez
utiliser sa fonction Numériser le texte pour rendre le PDF accessible. Sinon, recherchez
un PDF accessible (dans lequel le texte peut étre sélectionné, copié, etc.) et

recommencez |'exercice.

3. Pendant la lecture du texte a haute voix, cliquez une fois sur Pause pour arréter la

lecture, puis une seconde fois pour reprendre la lecture.

Vous voyez comment les surlignages restent visibles lorsque la lecture est en pause ?
4. Cliquez sur Arréter . La lecture s'arréte et toute surbrillance disparait.

5. Sélectionnez du texte dans le PDF, puis cliquez sur Lecture

OrbitNote lit le texte sélectionné puis s'arréte.
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Exercice 4. Ajouter un commentaire a un PDF

Dans cet exercice, vous apprendrez a ajouter des commentaires a un PDF.

1. Ouvrez un PDF dans OrbitNote, si vous n'en avez pas déja un ouvert.

Remarque : OrbitNote se souviendra de toutes les annotations que vous faites, alors
n'utilisez pas de PDF important ! Soit faites une copie temporaire juste pour cet

exercice, soit utilisez un PDF que vous ne craignez pas de modifier.

2. Sélectionnez du texte.

Vous voyez comment une icone de commentaire rose apparait a droite de la page ?

« > C @ orbittexthelp.com/?file=blob%3Ahttps%3A%2F%2Forbit texthelp.com%2Fadce?f39-ed32-4bc3-8a0f-6b... 122 Y 4 (6 W % O .
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AR

>

How to Survive the First Morning of Daylight Saving Time

Here are some tips to keep the grogginess to a minimum and ease your body into the new
"time zone,” according to the University of Michigan Sleep Disorders Center:

e Afew days before Daylight Saving kicks in, hit the sack a little earlier each night. 0
Even 15 minutes earlier for three days can make a difference.

e Also, set your alarm clock for 15 minutes earlier successively for each of the
three days before DST.

« Make sure to set your clock one hour forward before going to bed this Saturday,
not the next day. Sleeping in on Sunday will only cause problems down the line.
Experts say to wake up at your normal time.

Which of the three tips above would be the easiest to try for most teenagers? Explain
your reasoning.

Even after you sync up with Daylight Saving Time, here are some guidelines for a good
night's sleep every night:

« Routine: Go to bed and wake up at the same time each day of the week.

« No napping: If you desperately need a siesta, limit it to a 15- to 30-minute nap in
the mid-afternoon.

« Morning java only: Avoid caffeinated products after mid-afternoon.

4 »

B ormitnote 2 & a w a

[ [}
=
§

71



W texthelp

3. Cliquez surl'icone Commentaire .

Une boite de commentaire apparait :

r l _How to Survive the Fit Momin; _

€& > C & orbittexthelp.com/?file=blob%3Ahttps%3A%2F%2Forbit.texthelp.com%2Fadce2f39-ed32-4bc3-8a0f-6b... 1= r 41 o W % 0O .

d B M NB:=ZE 00 e T~ K o (@ upload

>

0w to Survive the First Morning of Daylight Saving Time \

Here are some tips to keep the grogginess to a minimum and ease your body into the new
"time zone," according to the University of Michigan Sleep Disorders Center:

» A few days before Daylight Saving kicks in, hit the sack a little earlier each night.
Even 15 minutes earlier for three days can make a difference.

e Also, set your alarm clock for 15 minutes earlier successively for each of the
three days before DST.

= Make sure to set your clock one hour forward before going to bed this Saturday,
not the next day. Sleeping in on Sunday will only cause problems down the line.
Experts say to wake up at your normal time,

[rype @ comment n

| 4 0 > ] @

Cancel

Which of the three tips above would be the easiest to try for most teenagers? Explain
your reasoning.

Notez que vous devrez peut-étre faire défiler vers la droite pour voir correctement la

zone de commentaire.

La zone de commentaire contient les boutons suivants :

o Enregistrez une note vocale.
% Activez la prédiction de mots.

Utilisez Talk&Type pour dicter du texte directement dans la zone de texte.

Lisez a haute voix le contenu de la zone de texte.

v 9

Insérez une image depuis Google Drive.

@ Joindre un lien vers un fichier sur Google Drive.
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4. Tout d’abord, ajoutons un commentaire en texte brut. Tapez du texte dans la zone de
commentaire, puis cliquez sur Commentaire (dans le coin inférieur droit de la zone de

commentaire).

Vous voyez comment le texte est enregistré en tant que commentaire ?

& > C & orbittexthelp.com/?file=blob%3Ahttps%3A%2F%2Forbit texthelp.com%2Fadce2f39-ed32-4bc3-8a.. ™ |12 Y 4 o W &% 0O '

d > EH M NBIEE £ 00 e T & K 2 @ upload
> ow to Survive the First Morning of Daylight Saving Time +
Here are some tips to keep the grogginess to a minimum and ease your body into the new @ Men Feb 27 2023

“time zone," according to the University of Michigan Sleep Disorders Center:
» They have a website with some r...

e A few days before Daylight Saving kicks in, hit the sack a little earlier each night.
Even 15 minutes earlier for three days can make a difference.

e Also, set your alarm clock for 15 minutes earlier successively for each of the
three days before DST.

» Make sure to set your clock one hour forward before going to bed this Saturday,

Toute personne avec qui vous partagez le PDF peut désormais voir ce commentaire.

Remarque : Vous devez partager le PDF avec d'autres personnes, a l'aide d'un outil tel
gue Google Classroom ou Drive, si vous souhaitez qu'elles voient vos commentaires. Si
vous envoyez simplement a quelgu’un une copie du PDF par e-mail, il ne pourra pas voir

ses commentaires et annotations.

Vous pouvez cliquer sur le bouton Lecture a c6té du texte du commentaire pour le

lire 3 haute voix.

5. Insérez d'autres commentaires a I'aide des boutons Note vocale , Insérer une

image et Insérer un fichier pour ajouter des enregistrements vocaux, des

images ou des liens vers des fichiers plutét que du texte.
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6. Enfin, répondons a un commentaire existant :

a. Cliquez sur un commentaire. Voyez-vous comment il se développe pour inclure

une zone de commentaire et des boutons ?

b. Ajoutez une réponse au commentaire, puis cliquez sur Répondre .

Vous voyez comment le commentaire d'origine est maintenant un fil de

commentaires ?

& > C & orbittexthelp.com/?ile=blob%3Ahttps%3A%2F%2Forbit texthelp.com%2Fadce2f39-ed32-4bc3-8a.. ™ 1= v 441 ¢ W % 0O '

d > H M XN B EE £ 006 T A K 2 (@ upload

> .ow to Survive the First Morning of Daylight Saving Time e *+
@ Mon Feb 27 2023

Here are same tips to keep the grogginess to a minimum and ease your body into the new
They have a website with some

"time zone," according to University of Michigan Sleep Disorders Center:
8 to Hil ot 1 4 really interesting information.

= Afew days before Daylight Saving kicks in, hit the sack a little earlier each night.
Even 15 minutes earlier for three days can make a difference.

e Also, set your alarm clock for 15 minutes earlier successively for each of the @

Mon Feb 27 2023

three days before DST.

e Make sure to set your clock one hour forward before going to bed this Saturday,
not the next day. Sleeping in on Sunday will only cause problems down the line.
Experts say to wake up at your normal time.,

Which of the three tips above would be the easiest to try for most teenagers? Explain
your reasoning.

Even after you sync up with Daylight Saving Time, here are some guidelines for a good @ Mon Feb 27 2023
night's sleep every night:
e Routine: Go to bed and wake up at the same time each day of the week. e 0
s No napping: If you desperately need a siesta, limit it to a 15- to 30-minute nap in
the mid-afternoon. .
« Morning java anly: Avoid caffeinated products after mid-afternoon. e e B 4 -

4
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Les commentaires sont parfaits pour la collaboration : chague commentaire possede

une icone qui vous permet de voir qui I'a rédigé, ainsi que I'heure et la date.

Si vous partagez un PDF a |'aide de Google Classroom, par exemple, vous pouvez

facilement échanger des commentaires avec votre professeur ou d'autres éleves de

votre classe.
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Que pouvez vous faire d'autre?

Dans I'exercice 1, vous avez ouvert un PDF en le faisant glisser dans le tableau de bord

d'OrbitNote. OrbitNote propose plusieurs facons d'ouvrir des PDF, notamment :
e Faire glisser un PDF depuis I'Explorateur Windows vers le tableau de bord.
e Recherche d'un PDF enregistré sur votre ordinateur.

e OQuverture d'un PDF depuis Google Drive ou OneDrive.

Lorsque vous ouvrez un PDF a partir du Web, vous pouvez avoir la possibilité de I'ouvrir avec
OrbitNote. Vous pouvez également faire d'OrbitNote votre visionneuse par défaut pour les PDF

dans Chrome.

Dans l'exercice 3, vous avez utilisé le bouton Lecture d'OrbitNote pour lire du texte a

haute voix. Vous pouvez également utiliser Click to Speak pour lire des phrases a haute

-

LW

voix lorsque vous cliquez dessus, ou le Screenshot Reader pour un texte inaccessible — ou

simplement comme moyen plus flexible de sélectionner le texte que vous souhaitez lire.
Dans l'exercice 4, vous avez saisi du texte dans un commentaire. Vous pouvez utiliser la

prédiction de mots pour rendre cela plus facile, ou méme utiliser Talk&Type pour dicter le texte

a la place.
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